SÚVISLÁ ÚLOHA – MS WORD 2.ročník (2014/15)
Vložte hlavičku  a pätu 	
Do hlavičku vložte Meno a Priezvisko, triedu, číslo počítača, do päty č. strany  

Spracujte ponuku firmy podľa nasledovnej predlohy. 
Použite štýl Normálny -  (napr. Times New Roman 12),  ak nie je v úlohe uvedené inak.

Úloha č.1: Upravte štýl: Nadpis 1 - použite formát písma: ARIAL, tučné, podčiarknuté, veľkosť 14, červené, zarovnanie textu v odseku na stred. Pomocou tohto štýlu napíšte nasledovný text:	
S-comp, Höflerova 78, 051 01 PREŠOV   scomp@nextra.sk

Úloha č.2: Nasledovný názov firmy napíšte pomocou písma: TAHOMA, tučné, veľkosť 20, 
EFEKT – Plastické, zvýraznite ľubovoľnou farbou a zarovnajte na stred	
S-comp
Úloha č.3: V nasledovnom texte použite viacúrovňové odrážky a číslovanie:. 	
Firma S-comp ponúka nasledovné druhy tlačiarní:
1. Ihličkové
1.1. Epson
2. Atramentové
2.1. HP
2.2. Cannon
3. Laserové
3.1. HP
3.2. Epson
3.2.1. Farebné
3.2.2. Čierno-biele
Úloha č. 4: Napíšte 3 nasledovné odseky textu a nastavte odsadzovanie v odseku:
· v 1.-om odseku: - zarovnanie textu vľavo, zarážka prvého riadku 2 cm, riadkovanie 1,5
· v 2..-hom odseku:  - zarovnanie textu na pravý a ľavý okraj, zarážka vľavo  4 cm, zarážka vpravo 2 cm
medzery pred a za odsekom 18 bodov. V odseku urobte delenie slov – 
automatické
· v 3.-om odseku:-  zarovnanie vľavo, zarážka vľavo  2 cm, zarážka 1.-vého riadku  o 3 cm,.
(1)
Počítačová tlačiareň umožňuje vytlačiť dokument z počítača najčastejšie na papier. Pre každú tlačiareň sa dodáva program – ovládač  [driver], ktorý musí byť nainštalovaný a riadi tlač.
(2)
Najpoužívanejšie sú atramentové a laserové tlačiarne. Vo firme, kde tlačia veľa strán je výhodnejšie kúpiť laserovú tlačiareň, a tam kde tlačia málo, a potrebujú lacný farebný výstup, je výhodnejšie kúpiť atramentovú tlačiareň.
(3)
 Pre tlačiareň je dôležitá kvalita tlače, ktorá sa udáva v DPI. Bežné laserové tlačiarne majú rozlíšenie 600 x 600 dpi, kvalitnejšie 1200 x 1200 dpi.
Úloha č. 5 Nakopírujte druhý a tretí odsek z predchádzajúcej úlohy, rozdeľte ho do dvoch stĺpcov a oddeľte stĺpce zvislou čiarou.
Úloha č. 6 Urobte menný zoznam žiakov (troch)  s poradovým číslom, menom, priezviskom a výškou pomocou takto nastavených zarážok tabulátora:
ľavá – 2cm,     na stred – 4 cm,       pravá  9 cm,     desatinná 12 cm (  s vodiacim znakom ........)
Úloha č.9: Skontrolujte a opravte gramatické chyby	
Úloha č.9: Dokument uložte pod názvom Súvislá úloha na D:\druhy\2A(B,C,D)\PRIEZVISKO




